Nicoletta Di Nicola

ESPERIENZE LAVORATIVE
Dal 7/05/21 SPECIALISTA AMMINISTRATIVO E CONTABILE Comune di Vigevano

Dal 30/11/2020 al 5/572021 COLLABORATORE AMMINISTRATIVO Comune di Milano

DA MARZO 2019 A MAGGIO 2021 COMPONENTE ORGANISMO DI VIGILANZA
ASM VIGEVANO E LOMELLINA SPA

Ho vigilato sul funzionamento ed osservanza del Modello Organizzativo attraverso verifiche su attivita' o
operazioni individuate nelle aree a rischio coordinandole con quelle riconosciute e affidate ai Responsabili
di Funzione

1998-201 COLLABORATORE
AMMINISTRATIVO

Mi occupavo della Prima accoglienza dei clienti con indicazione dei documenti da fornire — redazione di
pareri legali propedeutici alla stipula- gestione amministrativa- fatturazione e prima nota- rapporto fornitori
e banche — centralino e smistamento telefonate

ISTRUZIONE

25 OTTOBRE 1997 — ABILITAZIONE ALL'ESRCIZIO DELLA PROFESSIONE DI AVVOCATO
Corte di Appello di Bari

LAUREA IN GIURISPRUDENZA - UNIVERSITA DEGLI STUDI DI BARI

)

DIPLOMA LINGUISTICO = ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE “GIULIO CESARE” DI BARI




CONOSCENZA LINGUE STRANIERE

INGLESE
Scritto parlato : buono

TEDESCO
Scritto e parlato: discreto

FRANCESCE
Scritto e parlato: buono

Il livello di conoscenza dell’inglese e del tedesco é dovuto ai diversi stage linguistici all’estero della durata o
di circa 20 giorni all’anno e a corsi frequentati

CONOSCENZE INFORMATICHE

Discrete conoscenze informatiche del pacchetto Office —
Buon uso di Internet Explorer- Google Chrome e posta elettronica

COMPETENZE PERSONALI

- Ottima capacita di comunicazione con grande predisposizione all’ascolto maturata grazie ai corsi
con coaching, formatori del carattere e libri letti su empatia, psicologia, intelligenza emotiva e
ascolto attivo (metodo Gordon).

- Ottima capacita organizzativa, di pianificazione e di lavoro in team sviluppata grazie agli anni di
lavoro presso lo studio notarile in cui mi occupavo dell’amministrazione , pianificazione e
organizzazione dello stesso

COMPETENZE TECNICHE

- Ottima capacita di analisi e soluzione dei problemi
- Ottima capacita di vendita maturata grazie a corsi di formazione e motivazionali
- elevata empatia

Vi autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi il Decreto Legislativo Digs 196 del 30
giugno 2003.



